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Overgripande uppgifter
§1

Namnden fullgér kommunens uppgifter inom plan- och byggnadsvasendet i de delar som inte
avser myndighetsutévning mot enskild och har det ndrmaste inseendet dver
byggnadsverksamheten enligt plan- och bygglagen. Namnden fullgér ocksa de uppgifter som
enligt annan lag ska fullgéras av den kommunala namnden inom plan- och byggnadsvasendet i
de delar som inte avser myndighetsutdvning mot enskild.

Namnden ska verka for en god stads- och landskapsbild, fér en god byggnadskultur och fér en
god miljo for fritid och turism. Vidare kan namnden arbeta med upprattande av bevarandeplaner.
Namnden ska uppmarksamt folja den allmanna utvecklingen inom kommunen och dess
narmaste omgivning samt ta de initiativ som behdvs i frdgor om planlaggning, byggande och
fastighetsrattsliga fragor.

Det aligger namnden att svara for bl a
o exploateringsfragor samt fér samordning av exploateringsverksamheten

e uppgifter inom plan- och byggvasendet sdsom &versikisplan, omradesbestammelser
och detaljplaner samt 6vrig fysisk planering sasom strandskydd, aven vad galler
mellankommunala fragor och regional planering, samt ekonomiska fragor for fysisk
planering.

o uppgifter inom det kommunaltekniska omradet; vatten- och avloppsforsérjning och
-anlaggningar, kommunala gator och vagar, parkférvaltning samt renhallning

o uppgifter inom trafikomradet. Namnden ar kommunens trafikorgan (trafikmyndighet)
enligt lagen (1978:234) om trafiknamnd med ansvar for Lokala trafikféreskrifter enligt
Trafikforordningen (1998:1276).

o forvaltning, drift, underhall, nyttjanderatt m fl avtal, samt férvarv och férsaljning av
kommunens fastighetsbestand med byggnader, inklusive kommunens idrotts- och
fritidsanlaggningar

Postadress 268 80 Svalév
Besodksadress Herrevadsgatan 10
Telefon 0418-47 50 00

Fax 0418-47 50 26

E-post info@svalov.se

Webb www.svalov.se



Sida 2/10

e parker och naturomraden samt évrigt markinnehav

¢ uppgifter inom miljdbomradet, med undantag av den myndighetsutévning som
Sdoderasens Miljofoérbund ansvarar for. Ansvaret innefattar genomférande av miljomal,
energiplanering och naturvard.

o besluta i arenden om faststallande av belagenhetsadress och lagenhetsnummer enligt
10-11 §§ Lagen om lagenhetsregister (2006:378)

e infrastruktur
e kost- och stadverksamheten

o Antagande eller upphavande av detaljplan som inte ar av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt

¢ | okalsamordning

Fordonsamordning

Uppdrag och verksamhet

§ 2

Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan forfattning.
Den ska f6lja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut —
har bestamt att namnden ska fullgéra, samt verka for att faststallda verksamhets- och
ekonomiska mal uppnas och i évrigt félja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Namnden ska aven verka for att erforderlig samordning sker mellan olika verksamhetsomraden,
ansvara for att brukarinflytandet utvecklas inom namndens verksamhetsomraden och se till att
verksamheten bedrivs effektivt och att den interna kontrollen &r tillracklig samt att verksamheten
bedrivs pa ett i Ovrigt tillfredsstallande satt

Organisation inom verksamhetsomradet

§3

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn till av
fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Personuppgifter och arkiv

§4

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av personuppgifter
som sker i ndamndens verksamhet.

Namnden ar ansvarig for varden av sitt arkiv. Féreskrifter for detta finns i av kommunfullmaktige
faststallt arkivreglemente.
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Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
§5
Namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.
Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat till dem
- ireglemente,

- genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen aven redogdra for hur uppdrag som delegerats till dem har
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till
styrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.
Delegering fran kommunfullmaktige

§6

Namnden ska besluta i féljande grupper av arenden:

e utarrendera, uthyra, eller annars upplata fastighet. Overlatelse eller upplatelse till enskild
av detaljplanerad mark for villabebyggelse och byggnation for féretag.

o kop, férsaljning, byte, fastighetsreglering, expropriation eller inldsen med stéd av plan- och
bygglagen av fastighet eller fastighetsdel inom en kostnadsram och dvriga eventuella
ovriga villkor faststallda av kommunfullmaktige.

¢ tecknande av hyresavtal avs ny-, till- eller ombyggnation med en totalhyra per objekt och
ar enligt villkor faststallda av kommunfullmaktige

o antagande eller upphavande av detaljplan som inte ar av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt.

e antagande och upphavande av omradesbestammelser under férutsattning att
bestdmmelserna har utarbetats med stdd av reglerna i plan- och bygglagen

o en férutsattning for namndens befogenhet vad galler detaljplaner och
omradesbestammelser ar att planen inte reglerar exploateringssamverkan

¢ namndens befogenhet innefattar ocksa ratt att férlanga eller férnya genomférandetiden.
Namnden har daremot inte ratt att andra eller upphava detaljplan eller
omradesbestammelser fére genomforandetidens utgang.
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e ansoOkan hos lansstyrelsen om férordnande och att géra anmalan till
Inskrivningsmyndigheten

¢ pakallande av fastighetsreglering som behdvs for att mark och vatten ska kunna anvandas
for bebyggelse pa ett &andamalsenligt satt

o pakallande av forrattning enligt anlaggningslagen eller lagen om exploateringssamverkan

¢ pakallande av fastighetsbestamning savitt galler omrade med detaljplan eller
omradesbestammelser eller omrade or vilket fraga vackts om upprattande av sadan plan

Delegation till ndAmnden omfattar inte arenden av principiell beskaffenhet eller annars av stérre

vikt for kommunen som enligt 3 kap 9 § kommunallagen ar forbehallet fullmaktiges exklusiva
beslutanderatt.

Processbehorighet

§7

Namnden ager ratt att, om inte kommunfullmaktige bestamt annat, sjalv eller genom ombud féra
kommunens talan i mal och arenden, som faller inom ndmndens verksamhetsomraden, med ratt
att pa kommunens vagnar traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning eller inga annat avtal.

Information och samrad

§8

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i méjligaste man fran
namnd erhalla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Ratten till

information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och arenden berdr styrelsens eller annan
namnds verksamhet.

Samrad boér aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Namnden
beslutar om formerna fér samradet.

Namnden ansvarar for att allmanheten fortidpande hélls informerad om ndmndens verksamhet,
innehall, inriktning och férandringar av densamma.

Namnden ska lamna rad och upplysningar i fragor som berdér namndens verksamhet.

Namnden ansvarar for att medborgarinflytandet utvecklas ytterligare inom namndens
verksamhetsomraden.
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Sjalvforvaltningsorgan

§9

Namnden far uppdra at ett sjalvférvaltningsorgan att helt eller delvis skéta driften av en viss
anlaggning eller en viss institution. Namnden far uppdra at sjalvforvaltningsorganet att besluta pa
namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av arenden.

Namnden ska i en arbetsordning faststalla sjalvférvaltningsorganets uppgifter, sammansattning,
arbetsformer och mandattid.

Namndens arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

§ 10

a)

Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledaméter begéar det eller

om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska goras skriftligen
hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas bli behandlade pa

det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférande om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mogjligt ska samrad ske med vice ordférande.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

b) Deltagande pa distans:

Styrelsen/namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamdéter narvarande pa
distans. Sddant sammantrade far endast aga rum om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa
ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara
sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tre dagar i forvag anmala detta till
styrelsens/namndens kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Endast ledaméter och tjanstgérande ersattare far delta pa distans.

Deltagande pa distans tillats inte vid behandling av drenden géllande myndighetsutévning mot
enskild.
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Styrelsen/ndmnden far bestimma vad som narmare ska galla om deltagande
pa distans i styrelsen/namnden.

Kallelse

§ 11

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden eller
en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i nAmnden Iangst tid
gOra detta (alderspresidenten). Om flera ledamoéter har lika lang tjanstgoringstid ska den till
aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska pa ett [ampligt satt tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald
som far narvara vid sammantradet senast 4 dagar fére sammantradesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordférande bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett &rende péa féredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Offentliga sammantraden

§12

Namnden far besluta om offentliga sammantraden.

Narvaroratt

§13

Narvaroratt for styrelsens och fullmaktiges presidium vid sammantraden med namnder, styrelser,
beredningar och utskott regleras i separat bestdmmelse. Samma regler galler for dvriga
kommunalrad som inte ingar i styrelsens presidium.

Harutéver far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i namnden att
narvara vid sammantrade med ndmnden for att Iamna upplysningar. Aven anstalld i kommunen
och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats

delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.
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Sammansattning och mandattid

§ 14
Namnden bestar av 7 (sju) ledamoéter och 7 (sju) ersattare, vilka valjs av kommunfullmaktige.

Namndens mandattid ar fyra ar, raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar da val av
kommunfullmaktige &gt rum i hela landet.

Ordforanden
§15
Det aligger namndens ordférande att:

¢ leda namndens arbete och sammantraden

o kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente

infér sammantraden se till att &rendena som ska behandlas i ndmnden vid behov ar

beredda,

se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden,

bevaka att ndmndens beslut verkstalls

ha uppsikt 6ver namndens hela férvaltning

med uppmarksamhet folja fragor av betydelse fér ndamndens verksamhetsomraden och

ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

framja samverkan med kommunens 6vriga namnder och fullmaktige, samt

o representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte namnden bestamt annat i ett sarskilt fall.

Presidium
§ 16

Namndens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande och utses av
kommunfullmaktige.

Ordféranden utses fran majoriteten och vice ordféranden fran oppositionen.

Vice ordférande ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den
man ordférande anser att det behdvs.

Ersattare for ordforanden

§17

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del av ett
sammantrade, far nAmnden utse en annan ledamot som erséattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden langst tid. Om flera
ledamoéter har lika lang tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.
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Meddelande om forhinder
§18
En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska

snharast anmala detta till namndens sekreterare. En ledamot som ar forhindrad att delta i ett
sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ansvarar sjalv for att kontakta sin ersattare.

Ersattarnas tjanstgoring

§19

Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som

star i tur att tjanstgora och som inte redan kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra aven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgéra enligt den av kommunfullmaktige
mellan dem bestdamda ordningen.

En ersattare som har bérjat tjanstgéra har dock alltid féretrade oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna eller partigrupperna’ darigenom paverkas far en ersattare som
installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre
ner i ordningen.

Ersattare, som inte tjanstgor, har ratt att delta i 6verlaggningarna och att fa sin mening antecknad
till protokollet.

Jav eller annat hinder
§ 20

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i ett arende far
ater tjanstgora, sedan arendet har behandlats.

En ledamot eller ersattare som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrdde har paverkat
styrkebalansen mellan partierna eller partigrupperna.

Reservation

§ 21

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen ska Iamnas fére den tidpunkt som har faststallts for

" Enl sarskilt beslut i fullmaktige ang ersattares tjanstgoéring i namnder och styrelser
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justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.
Justering av protokoll

§ 22

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordférande och en ledamot.

Kungorelser och tillkannagivande av foreskrifter m.m.
§ 23

Namnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt
gallande bestdmmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivning
§24

Delgivning med namnden sker med ordféranden, den namndsansvarige chefen, namndens
sekreterare eller annan sarskild anstalld som namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar
§ 25

Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn ndmnden ska pa ndmndens vagnar undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av anstalld som namnden bestammer. Vid forfall fér ordféranden
intréder vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som ndmnden utser.

Namnden far dven uppdra at fértroendevald eller tjansteman att enligt av namnden [damnade
direktiv underteckna handlingar p4 ndmndens vagnar.

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande
fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

§ 26
Ordféranden i nAmnden eller ansvarig sektorschef dverlamnar arenden till nAmnden. Vid

myndighetsutévning mot enskild har ansvarig handlaggare ratt att dverlamna arende till
namnden.
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§ 27

Namnden beslutar om vilka drendetyper som ska delegeras till fértroendevald eller enskild
tiansteman i enlighet med vad kommunallagen féreskriver.



